UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

8é: 56y /SGD&DT-TCCB

Viv Huc’mg/d?m tang cuong thuc Ha Noi, ngay A9 thang 10 nam 2017
hién quy ché dan chu trong cac co
s¢ gido duc.

Kinh gt phong GD&PT céc quan, huyén, thi xa;
- Thu truéng cac co s& gido duc truc thuge S6 GD&DT.

Thuc hién chi dao ctia Ban chi dao xay dung va thuc hién Quy ché dan chu
(QCDC) thanh pho Ha Noi, dé g1up cac co sO giao duc thudc Nganh GD&DPT Ha
N6i kip thoi khic phuc nhing ton tai, xdy dung va thuc hién t6t quy ché dan chu &
co s&, gop phan hoan thanh t6t nhiém vu nim hoc 2017-2018 va cdc nam tiép
theo, S& GD&DT Ha Noi hudng dan cic don vi xay dung ké hoach ting cuong
thuc hién quy ché dan chi & co sé trong don vi.

I. Co so phap ly dé xay dung va thue hién QCDC

Viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu ctia don vi can can clr vao céc
van ban chi dao cua Trung uong, Bo GD&DT, Thanh phd va S& GD&DPT, luu y
cac van ban chu yeu sau:

- Chi thi s0 30-CT/TW ngay 18/02/1998 cua Ban chép hanh Trung uong vé
xay dung va thuc hién Quy ché dan cht & co s6.

_ Quyét dinh sb 04/2000/BGD&DT ngay 01/03/2000 ciia B trudng Bo
GD&DT vé viéc Ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha
truong.

- Thong tu 09/2009/TT-BGD-DT ngay 07/05/2009 cua B6 GD&DT Ban
hanh quy ché thuc hién cong khai dbi véi co sé gido duc cua hé théng gido duc
qudc dan.

- Ket luan s6 65-KL/TW ngay 04/03/2010 cua Ban chép hanh Trung uong
Pang vé viéc tiép tuc thuc hién Chi thi 30-CT/TW ctia B chinh tri (khoa VIII) vé
xdy dung va thuc hién Quy ché dan chii & co s6.

- Chi thi s6 21-CT/TU ngay 02/06/2010 ctia Thanh ty Ha Noi vé viée tiép
tuc thuc hién Chi thi 30-CT/TW ctua B6 chinh tri (khéa VIII) vé xay dung va thuc
hién Quy ché dan chi & co sé.

- Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu vé thuc hién
dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép
cong lap.

- Théng tu sé 01/2016/TT-BNV ngay ngay 13 /01/2016 ctia Bo Noi vu
hudéng dan mot s6 ndi dung cia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ctia Chinh phu vé thuc hién dan chd trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nudce va don vi su nghiép cong lap.



- Chi thi 04-CT/TU ngay 14/01/2016 cua Thanh iy Ha Noi vé tiép tuc day
manh, ning cao chat lugng, hiéu qua viéc xay dung va thuc hién quy ché dan chu
O co sO.

I1. Huéng din thye hién QCDC

Dé cong tac xay dung va thuc hién Quy ché dan chi cd co s¢ cua Nganh

GD&DT Ha Nai thu dugc két qua t6t hon, dé nghi thi truéng cac co so gido duc
thuc hién tdt cac ndi dung van ban trén, ngoai ra can luu y thuc hién tdt cac ndi
dung sau:

1. Quy trinh thyc hi¢n QCDC

1.1 PAu nam hoc cac don vi can:

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap hodc kién toan Ban chi dao thuc hién
QCDC 6 co s¢ cta don vi.

- Xay dung chuong trinh hoat dong cua Ban chi dao xay dung va thuc hién
QCDC cua don vi trong ndm hoc (chuong trinh cong tac can phai cu thé cong
viéc ctia nam hoc, cla timg quy va timg thang).

- Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién trong Ban chi dao thuc hién
QCDC ctia don vi (rd nguoi, rd viéc, 1o trach nhiém).

- Tap hop cac van ban chi dao vé viéc xay dung va thuc hién QCDC cua cac
cap (cta Trung wong, B6 GD&DT, Thanh phd va ctia Nganh...).

- X4y dung, ban hanh quy ché thuc hién thuc hién dan chu trong hoat dong
cua don vi trong nam hoc.
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- Ban hanh quy dinh chtc nang, nhi¢m vu va quy ché 1am viéc cua céc t6
chtre, doan thé va t6 bo mén cua don vi.

- Xay dung quy ché phdi hop gitra chinh quyén véi cong doan.

- Xay dung vin ban thuc hién quy dinh vé cong khai tai chinh theo quy dinh

ctia Bo GD&DT va Thanh phé Ha Néi.

- Quy dinh vé cong tac bao vé, quan ly va st dung tai san cong.

- Xay dung quy ché chi tiéu noi bod cua don vi.

- X4y dung quy dinh vé muc thi dua, khen thuong. ..

1.2 Trong nam hoc:

- Trong qua trinh quan ly, didu hanh va thuc thi cac nhiém vu tai don vi,
Tht truéng va cac thanh vién trong don vi can quén triét va thuc hién nghiém tic
cac quy dinh, quy ché va chuong trinh cong tac... ma tap thé can bd quan ly, gido
vién, nhan vién trong don vi da théng nhat ban hanh tir dau nam, dam bao dan chu,
khach quan, cong khai, cong bang.

1.3 Cudi nim hoc:

- Cac don vi to chic danh gia két qua thuc hién QCDC cua don Vi trong
niam hoc va gui bao cao két qua thuc hién QCDC cta don vi vé So GD&DT va
cac co quan lién quan.

2. Trach nhiém caa Hiéu truong

Theo quy dinh tai didu 4 cua Quyét dinh s6 04/2000/BGD&DPT ngay
01/03/2000 ctia Bd truong Bo GD&DT, Hiéu truong co trach nhiém sau:



a) Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha trudng, chiu trach nhiém trude
phép luat va cip trén vé toan bd hoat dong cua nha trudng.

b) T chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, nha
gido, cdn b, cong chure, cia nguoi hoc trong don vi.

¢) Lang nghe va tiép thu nhung y kién cta cé nhan, td chirc, doan thé trong
nha truong thong qua hop hoi dong glao duc, sinh hoat t6, hoat déng doan thé, hoi
phu huynh hoc sinh, trao d6i truc tiép ctia ca nhan...va co cac bién phap g1a1 quyet
dung theo ché do, chinh sach hién hanh cta nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu
1é ciia nha truong va phu hop véi tham quyen trach nhlem duogc giao cho Hicu
truong. Trong truong hop vuot qua thim quyen giai quyét ctia Hiéu truéng thi
pha1 thong bao cho cé nhan, td chire, doan thé trong nha trudong biét va bao cdo 1én
cap trén.

d) Thuc hién che do6 hoi hop theo quy dinh: Hop hang tuan, hop hang thang,
hop cudi hoc ky va cudi nin hoc.

e) Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc; cong
khai cac quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky dbi vai nha gido,
can bd, cong chtrc, v1en chire va hoc sinh.

g) Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chong nhimng biéu hién khong
dan chua trong nha truong, nhu: cua quyén, sach nhiéu. thanh kién, tru dép, gidu
diém, bung bit, lam sai su that, lam trai nguyén thc va nhirng biéu hién khong dan
chu khac.

h) Thuc hién nghiém tuc nguyen tic tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phoi hop chat che véi cac td chire, doan thé, cac ca nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong td churc hoat dong ctia nha truong.

i) Bao vé va gilt gin uy tin cua nha truong.

k) Huéng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cta cap dudi tryc tiép trong viéc
thure hién dan chua va giai quyét kip thoi nhing kién nghi cua cip dudi theo tham
quyén duoc giao.

1) Phéi hop véi Cong doan nha truong td chirc hoi nghi cén bd, cdng chirc
mdi naim mét lan theo quy dinh ctia nha nudc.

3. Nhirng viéc Hi¢u truong phai lay y kién tham gia dong gép xay dung
clia cic ca nhan hoic cac to chire, doan thé trong nha trudong truée khi quyet
dinh:

a) K& hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va céac
hoat dong khac cia truong trong ndm hoc.

b) Quy trinh quan ly dao tao, nhiing van dé vé chtc nang, nhiém vu cia cac
t6 chirc trong truong.

¢) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng dé nang cao trinh dé chuyén
mon, nghiép vu cho CBQL, gido vién, nhan vién trong don vi.

d) Ké hoach xay dung co s¢ vat chit cua nha truong, cac hoat dong dich vu
cua nha truong.

e) Cac bién phép t6 chirc phong trio thi dua, khen thuéng hang nim, 1& 16i
lam viéc, xdy dung ndi quy, quy ché trong nha truong.



f) Cac béo cdo so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.

g) Nhimng vén dé chua cé trong huéng dan thi Hi¢u trudng sé ap dung theo
quy dinh hién hanh cua nha nudc.

4. Trach nhiém cia can by quan ly, gido vién, nhan vién trong truong

a) Thuc hién céc nhiém vu va quyén han cia nha giao theo quy dinh cua
Luat Gido duc va chiu trach nhiém trude phap luat va hiéu truong vé viéc thi hanh
nhiém vu, cdng vu cua minh.

b) Tham gia dong gop y kién vé nhimg néi dung quy dinh.

¢) Kién quyét diu tranh chong nhiing hién tuong beé phai, mét doan ket cu’a
quyén, quan liéu va nhiing hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép
trong truong. Trong khi thi hanh nhiém vy, cong vu cua minh; nha gido, cong
chire, vién chire phai phuc ting su chi dao va huéng dan cua cp trén.

d) Thuc hién tdt Luat Can bo, cong chirc; Ludt Vién chtc; Luat Phong
chéng tham nhiing va Luét thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

e) Giit gin pham chét, uy tin, danh du ctia nha gido, can bd, cong chirc; ton
trong ddng nghiép va ngudi hoc; bao vé uy tin ctia nha truong,

5. Nhirng viéc can by quan ly, giéo vién, nhan vién trong truong dugec
biét, dwge tham gia y kién, glam sat kiém tra thong qua hinh thie din cha
truce tlep hoac thong qua cac td chirc, doan thé trong truong:

a) Nhimmg chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha nudc déi voi
CBQL, GV, NV.

b) Nhitng quy dinh vé str dung tai san, xiy dung co s& vat chét cua truong.

¢) Céc khoan déng gop ctia ngudi hoc, kinh phi hoat dong cua truong bao
g6m ngudn kinh phi ngan sach, cac ngudn khac va quyét toan theo quy dinh hang
nam.

d) Cac vu viéc tiéu cuc, khiéu nai, t6 cao trong truong da duoc két luan.

e) Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chat, tinh than cho gido
vién, cong nhan vién, hoc sinh.

f) Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach, nang luong, thuyén chuyén,
didu dong, dé bat, khen thuorng, ky luat.

g) Nhiing van dé vé tuyen sinh va thuc hién quy ché thi trong nam hoc.

h) Bao céo so két, tong két nam hoc, nhan xét danh gia cong chiec, vién
chirc hang nam.

6. T6 chire thuc hién

6.1 Phong GD&DT cac quan, huyén, thi xa:

a) Chu dong tham muu véi Ban chi dao Quy ché dan chu cac quan, huyén,
thi x4 ban hanh cac van ban hudng dan, chi dao cc co s& gido duc truc thude
Phong vé n6i dung, cach thue td chire viée thuce hién QCDC gan véi tang cuong
ky cuong, né nép, nang cao chat luong gido duc cho phu hop voi tung dia phuong.

b) Tich cuc tuyén truyén, ning cao nhén thic vé xay du’ng va thuc hién
QCDC cho CBQL, GV, nhan vién trong cac don vi truc thudc. Gan viéc thuc hién
QCDC véi cong tac chi dao chuyén mén, ting cudng né nép, nang cao chét luong
giao duc toan dién.



¢) Tang cuong cong tac kiém tra vé viéc xay dung va thuc hién QCDC cua
cac don vi tryc thude Phong.

d) Té chirc viée so két, tong ket viéc thue hién QCDC trén dia ban. T chic
tap hudn cho céac don vi truc thudc vé ndi dung xay dung va thuc hién QCDC ¢
don vi.

6.2. Cac don vi true thuoc S GD&DT:

- Quan triét sau sic vé viéc thuc hién QCDC trong nha truong; Tang cuong
vai trd 1anh dao ctia cip Uy, trach nhiém cua hiéu trudng, vai tro giam sat, kiém tra
ctia Hoi dong truong, Cong doan, Ban thanh tra nhén dan, cua can bd quan ly, gido
vién va nhan vién va hoc sinh.

- Cap nhat, quan triét day du, kip thoi van ban chi dao cta cap trén lién quan
dén thuc hién QCDC.

- Xay dung ké hoach hang nam vé thuc hién QCDC theo quy dinh tai Nghi
dinh 04/2015/ND-CP.

- Tang cuong kidm tra ndi bo, bd sung K& hoach kiém tra ndi dung thuc
hién QCDC, dao dic nha gido dbi v&i cac to6 bdo moén, CBQL, GV,NV trong
truong.

- Thuc hién day du cic quy dinh vé ndi dung, hinh thic, thoi diém cong
khai theo quy dinh. Nang cao vai trd hoat dong cua Hoi dong truong theo quy
dinh.

Trén day 1a huéng dan viéc tdng cuong xay dumg va thuc hién QCDC ¢ co
s& trong Nganh GD&DPT Ha Noi. S&6 GD&DT Ha Noi dé nghi Phong GD&DT céc
quan, huyen thi xa va cac co sd gido duc truc thudc Sor thuc hién nghlem tac
hudng dan trén. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, cac don vi can phan
anh VO‘l Sé& GD&DT Ha Nai (qua phong T chitc can bd) dé co huéng dan va giai
quyét kip thoi.
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